
1 

國立聯合大學建築學系雷切設備使用暨管理要點 

107年 05月 30日 106-2學期第 4次系務會議通過 

 

1. 使用對象： 

本系現職專、兼任教師及學生因應教學、課程所需，均可線上預約使用。 

 

2. 開放時間： 

(1) 每學期依照學生自治管理員排班班表進行開放。 

(2) 每天上午八點開放至晚上十點有管理員排班之時段開放預約，為安全起見

十點後禁止預約及開放。 

(3) 寒暑假期間非系上活動需求，或另與管理員預定者，原則上不開放。 

(4) 若遇國定假日請事先與管理員確認同意後再行線上預約，否則原則上不開

放。 

 

3. 管理員： 

(1) 每學期公開徵選，學生自由報名後參與訓練課程通過者即可具備管理員資

格，進行每週排班。 

(2) 管理員若達一學期未曾排班即喪失管理員資格，需重新參加訓練課程之認

證考試，通過後方可繼續排班。 

(3) 每學期均排班之管理員毋須重複參加訓練課程之認證考試。 

(4) 學生管理員若因人為操作損壞雷切相關設備，將喪失管理員資格。 

(5) 遭學生投訴雷切技術有問題者，須立即重新參加教育訓練認證。 

(6) 未依使用規範將設備重新復位或未檢查、整理環境等喪失管理員資格。 

(7) 使用雷切室不管是否為管理員自我管理之時段，仍需進行線上預約。 

(8) 管理員應於預約時段前十五分鐘到場準備，確認機台與環境之完整性。 

(9) 進入雷切室若發現環境未整理、設備損壞等情況，請立即通報進行監視器

調閱，否則視為未通報之管理員責任。 

(10) 排班應於每學期開放前確定，若排班時段無法到場需請假者，應自行安排

代班人員到場。 

 

4. 收費標準： 

(1) 以每半小時為一計費單位，每半小時新台幣 120元整。 

(2) 開始使用前需將費用交予學生管理員，管理員定期結算使用收費與匯報使
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用記錄。 

(3) 本項收入將納入校務基金，並依比例提撥：校務基金 10%、全校貴重儀器維

護費(由研發處控管)10%、本系 80%(包含維修、教育訓練、工讀生工資及相

關費用)。 

 

5. 使用辦法： 

(1) 使用量預估：每月 16天，每天 14小時，共 224小時/月。 

(2) 預約每次以半小時為最小單位時間，每次不得預約超過兩小時。超過半小時

一律累進，請自行提前控制進度及時間。 

(3) 每次預約最晚需於使用前一日晚上六點前預約完畢，超過晚上六點之隔日

預約視為無效。 

(4) 取消預約需於預定日前二日晚上六點前取消完畢。 

(5) 預約後使用者應於提早至現場等待，遲到超過十分鐘視為棄權，管理員可先

行離開，使用者仍須繳交半小時之費用，並於下次切割前繳清否則禁止使用。 

(6) 計費依預約時段為標準，使用者遲到管理員可等待但不得要求延後計費。 

(7) 若原預約時段不敷使用且後面時段無預約，經管理員同意者可延後半小時。 

(8) 預約使用者應於使用前由管理員確認身份，預約者需全程在場。 

(9) 切割之檔案均須於使用前事先轉好相容格式，若因檔案格式不相容無法切

割者責任自負，已使用之時段亦無法退費。 

(10) 使用者僅限於雷切室切割材料，一律禁止於雷切室內進行組裝、拆解。 

(11) 雷切室應由使用者及管理者於切割完成後進行現場及機台清潔，使用者亦

須自行將材料成品與廢料帶離現場。 

(12) 雷切機同時段每人僅可預約一台機台，不得逕行使用未預約之機台。 

(13) 雷切室兩台機台若同時有人預約，但任一機台故障時，管理員得協調共用或

取消。 

(14) 雷切機台使用為管理員協助操作與輔助，任何動作前均須經使用者共同同

意後進行，故材料錯置、圖檔錯誤等非機台故障因素造成之材料損壞，一律

由使用者自行負責承擔。 

(15) 雷切室為維護校園環境安全，限切材料依雷切設備所允許規範為限。 

(16) 珍珠板、保麗龍、蜂巢版等易燃燒物，一律禁止雷切。PVC 等部分材料切

割將釋放對人體有害之氣體，管理員保有權利拒絕切割。 
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6. 罰則： 

(1) 若有違反前述管理或使用事項者將依情節輕重予以停權處分。 

(2) 停權時間最短一個月，最長一學期。 

(3) 未取消預約者、冒名或頂替使用者直接停權一學期。 

(4) 雷切機具有一定之危險性，管理員及使用者均應同時在場，若無故離開現

場者將取消管理員資格或將使用者進行停權處分。 

(5) 停權處分若接近學期末而不足一個月，將延至次學期合併計算。 

(6) 管理員或使用者若因個人操作不當導致機器損壞，須負賠償責任。 

(7) 相關處分由管理員及管理教師共同開會決定。 

(8) 遇申訴時，申訴者須經書面管道向管理教師提出。 

 

7. 本要點經本系系務會議通過後實施，修正時亦同。 

 


